			УТВЕРЖДЕНО
				приказом КГБОУ «Уярская школа-интернат»
						от «01» июня 2021 г. № 123


ПОЛОЖЕНИЕ
о политике краевого государственного бюджетного общеобразовательного учреждения «Уярская школа-интернат» в отношении обработки персональных данных
1. Общие положения
1.1. Краевое государственное бюджетное общеобразовательное учреждение «Уярская школа-интернат» (КГБОУ «Уярская школа-интернат»), выполняя требования Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и на основании Рекомендаций Роскомнадзора по составлению документа, определяющего политику оператора в отношении обработки персональных данных, в порядке, установленном Федеральным законом № 152-ФЗ, публикует в свободном доступе настоящую политику в отношении обработки персональных данных и сведения о реализуемых требованиях к защите персональных данных.
1.2. Основные понятия.
1.2.1. Персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу - субъекту персональных данных.
1.2.2. Оператор персональных данных, оператор – КГБОУ «Уярская школа-интернат», самостоятельно или совместно с другими лицами организующее или осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющее цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия и операции, совершаемые с персональными данными.
1.2.3. Обработка персональных данных – любое действие, операция или совокупность действий, операций с персональными данными, совершаемых с использованием средств автоматизации или без их использования. Обработка персональных данных включает в себя: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, обновление или изменение, извлечение, использование, передачу, распространение, предоставление, доступ, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение.
1.3. Субъекты персональных данных имеют право:
1.3.1. На полную информацию персональных данных и их обработке;
1.3.2. Доступ к своим персональным данным;
1.3.3. Предоставление сведений о наличии персональных данных в доступной форме;
1.4. Все указанные в настоящем документе сведения основаны на требованиях Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», подзаконных нормативных актов и Положения об обработке и защите персональных данных сотрудников КГБОУ «Уярская школа-интернат», утв. директором 01.06.2021 с учетом мнения профкома.
2. Цели сбора персональных данных
2.1. КГБОУ «Уярская школа-интернат» обрабатывает персональные данные сотрудников, соблюдая требования закона и исключительно в целях трудоустройства, оформления трудовых отношений, получения сотрудниками образования и продвижения по службе, контроля количества и качества выполняемой работы, обеспечения безопасности сотрудников и сохранности имущества.
Любые сведения личного характера – о судимости, состоянии здоровья, составе семьи, наличии несовершеннолетних детей и иждивенцев и т. д. – КГБОУ «Уярская школа-интернат» обрабатывает только для целей трудовых отношений и предоставления гражданам гарантий и компенсаций, положенных по закону и локальным нормативным актам КГБОУ «Уярская школа-интернат».
3. Правовые основания обработки персональных данных
3.1. КГБОУ «Уярская школа-интернат» обрабатывает персональные данные сотрудников в соответствии с:
3.1.1. Трудовым кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами и подзаконными нормативными актами, содержащими нормы трудового права;
3.1.2. Уставом;
3.1.3. Коллективным договором, правилами внутреннего трудового распорядка;
3.1.4.Трудовыми договорами, дополнительными соглашениями к трудовым договорам, договорами о материальной ответственности, которые КГБОУ «Уярская школа-интернат» заключает с работниками;
3.1.5. Согласием на обработку персональных данных;
3.1.6. Обязательством о неразглашении конфиденциальной информации;
4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов персональных данных
4.1. КГБОУ «Уярская школа-интернат» обрабатывает персональные данные следующих субъектов персональных данных:
4.1.1. Работников, бывших работников, кандидатов на замещение вакантных должностей, а также родственников работников.
4.1.2. Клиентов и контрагентов – физических лиц.
4.1.3. Представителей или работников, клиентов и контрагентов – юридических лиц.
4.1.4. Граждан, выполняющих работу по гражданским договорам.
4.2. КГБОУ «Уярская школа-интернат» обрабатывает любые персональные данные работников бывших работников, кандидатов на замещение вакантных должностей, а также родственников работников в целях трудовых отношений. Исключение: персональные данные специальных категорий:
-	о состоянии здоровья, когда это не связано с выполнением работы;
-	расовой и национальной принадлежности;
-	политических взглядах;
-	религиозных или философских убеждениях;
-	интимной и частной жизни;
-	судимости, когда это не связано с выполнением работы.
4.2.1. Конфиденциальная информация о работниках и бывших работниках:
-	фамилия, имя, отчество, возраст, дата рождения;
-	паспортные данные;
-	образование, специальность, квалификация, трудовой стаж, опыт работы;
-	повышение квалификации, профессиональная переподготовка, независимая оценка квалификации, аттестация;
-	занимаемая должность или выполняемая работа;
-	сведения о воинском учете;
-	социальные гарантии и льготы и основания для них;
-	состояние здоровья работника, результаты медицинского обследования, психиатрического освидетельствования;
-	адрес места жительства, номер телефона;
- 	адрес электронной почты.
4.2.2. Конфиденциальная информация о семейном положении сотрудников и членах их семей:
-	о наличии детей и иждивенцев;
-	состоянии здоровья членов семьи;
-	необходимости ухода за больным членом семьи;
-	усыновлении и удочерении;
-	иных фактах, на основании которых работникам по закону и локальным актам КГБОУ «Уярская школа-интернат» должны быть предоставлены гарантии и компенсации.
5. Порядок и условия обработки персональных данных
5.1. В КГБОУ «Уярская школа-интернат» организована система конфиденциального делопроизводства. Система обеспечивает создание, движение и хранение документов по личному составу и иных документов, содержащих персональные данные, таким образом, чтобы исключить несанкционированное использование этих сведений.
5.2. Доступ к персональным данным в КГБОУ «Уярская школа-интернат» имеют только те специалисты, кому это необходимо для исполнения должностных обязанностей. Сотрудники, получающие доступ к персональным данным, назначаются приказом директора КГБОУ «Уярская школа-интернат». Они проходят процедуру допуска, в процессе которой обучаются методам и способам безопасной обработки персональных данных.
Права, обязанности и ответственность сотрудников, обрабатывающих персональные данные в КГБОУ «Уярская школа-интернат», закрепляются в их трудовых договорах, должностных инструкциях. Они дают отдельное письменное обязательство о неразглашении конфиденциальных сведений, в т. ч. после увольнения их из КГБОУ «Уярская школа-интернат».
За нарушение правил обработки и хранения персональных данных, ставших им известным по работе, сотрудники привлекаются к дисциплинарной ответственности вплоть до увольнения.
5.3. Все персональные данные КГБОУ «Уярская школа-интернат» получает только у субъекта персональных данных. В случае, когда персональные данные можно получить только у третьих лиц, это делается исключительно с письменного согласия субъекта.
5.4. В случаях, предусмотренных законом, КГБОУ «Уярская школа-интернат» обрабатывает персональные данные без специального согласия на то субъекта персональных данных. В остальных ситуациях КГБОУ «Уярская школа-интернат» предлагает субъекту оформить персональное и конкретное письменное согласие на обработку персональных данных. Субъект персональных данных может в любой момент отозвать свое согласие на обработку сведений.
5.5. КГБОУ «Уярская школа-интернат» хранит персональные данные в рамках конфиденциального делопроизводства в порядке, исключающем их утрату или неправомерное использование.
При достижении целей обработки КГБОУ «Уярская школа-интернат» уничтожает персональные данные. Исключения:
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- IepCOHANbHbIE JAHHbIE MNOJUKHBI XDAHWTBCA JUIMTENHOC BpeMi B cuty
TpeboBaHuil HOPMATHBHBIX MPABOBBIX AKTOB;

- KaHIUAT Ha paboTy JKeIaeT OCTaThbCs B Ka[POBOM PE3epBE.

5.6. KTBOY «VYspckasi KOJa-MHTEPHAT» IEPefaeT NepCOHaNbHBIC NAHHbIC B TOPSZIKE,
YCTAHOBJIEHHOM  32KOHOJIATELCTBOM. IlepcoHanbHble J[AHHbIE IEPEJAloTCsl  TONbKO  C
[IMCHMEHHOTO COTNIAcHsi CyOBeKTa, 3 CKIIOUEHNEM CITy4aes, MPETyCMOTPEHHBIX 3AKOHOM.

6. AKTyanu3amus, UCIPaBIEHHE, YAAIEHNE U YHHITOXEHAE NEPCOHATBHBIX JAHHBIX.
OTBeTHI Ha 32MPOCHI CyOBEKTOB Ha JOCTYI K MEPCOHATBHBIM IAHHBIM

6.1. KTBOY «Ysipckasi MKOJa-HHTEPHAT» IPU ofpaleHuy 1M 10 3arpocy cyObexTa
IePCOHANBHEIX JQHHBIX TGO €ro NpeCTaBUTENs, a TakKe MO 3ampocy PoCKOMHa/130pa
GOKHMpyeT HempaBOMepHO 06pabaThIBaeMbIe MEPCOHANIBHEIC IAHHBIE STOT0 cybbeKTa C MOMEHTa
o6parmeH s 1M TOJyYeH!s 3a1poCa Ha MEPUO IIPOBEPKH.

6.2. KTBOY «Yspckas LIKONa-UHTEPHAT» Ha OCHOBaHHH CBEIEHMH, MPENCTABIEHHBIX
Cy6BEKTOM NEPCOHAbHBIX NAHHBIX HIIH €r0 NPE/ICTABUTENEM 11160 POCKOMHAZI30pOM, WJIH MHBIX
HEOBXOIMMBIX JOKYMEHTOB YTOUHSET TIEPCOHAIIBHBIE IAHHDBIE B TEHCHUE CEMU pabounx nHe# co
JHSI TIPE/ICTABJIEHHS] TAKUX CBEIEHUHA.

6.3. B ciyuae BBISIBJEHNs HENPABOMEPHOM 06paboTKH TePCOHATIBLHBIX TaHHBIX KI'BOY
«YspcKasl IIKONA-UHTEPHAT» B CPOK, HE [peBbIIAOMKI Tpex paboumx AHEH, Mpexpamaer
HETpaBoMepHYI0 06paboTKy MepCOHANBHBIX NaHHBIX.

6.4. B ciryuae NOCTYDKEHHMs LeTH 06paboTKH TMEPCOHANBHBIX NaHHBIX KI'BOY «Vspckast
LIKOJIA-MHTEPHAT»  IPEKpamaeT 06paboTKy ~MEPCOHANBHBIX ~J@HHBIX M YHHUTOXAET
NePCOHAJIbHBIE )Ia.Hﬂble B CPOK, He NPEBBIAIOIIMI TPUALATH JHEH C AaThl NOCTIDKEHHS LI
06pab0oTK) MEPCOHATBHBIX JAHHBIX.

6.5. B ciyuae 0T3biBa CyOBEKTOM MEPCOHAILHBIX IAHHBIX COTIACHS Ha obpaboTky ero
nepcoHanbeX HaHHbX KTBOY «VspcKas WIKONA-HHTEPHAT) MPEKPAIlacT uX 06paboTKy B
CpOK, He TIPEBbIIIAOIIMIA TPHILATH IHEH C IaThI OCTYIICHUA OT3bIBA.

6.6. KTBOY «Ysipckas IIKOJa-MHTEpHAT» coofmaer cy0OBeKTy NepCOHAbHBIX MaHHBIX
WIM €ro TPeICTABUTENO MHQOPMALMIO O HAJIMYMU TEPCOHANBHBIX JIAHHBIX, OTHOCSIIUXCA K
cy6pexry. Io sampocy cybbekra MEpCOHAIBHBIX JAHHBIX HIHA ero mpexcrasurens KIBOY
«YApCKAs IIKOJA-MHTEPHAT» 3HAKOMHT €r0 C 3THMU NEPCOHANbHBIMU IAHHBIMU B TeYeHHe

TPU/LATH AHEH C IaThl NOJIY4EHHs 3a1pOCa.

JlupexTop MKOJIbI 5‘74»% E.A. Epumenxo

Meenue npohKoma y4TeHO
(npotokon ot « P/ »_06 2021 Ne Y





